PROCEDURA WYDAWANIA DUPLIKATOW
LEGITYMACJI SZKOLNEJ I DUPLIKATOW SWIADECTWA SZKOLNEGO
ORAZ POBIERANIA OPLAT ZA TE CZYNNOSCI
w CXXXVII Liceum Ogélnoksztalcagcym z Oddzialami Dwujezycznymi
im. Roberta Schumana w Warszawie

Podstawa prawna:

- Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 14 marca 2005roku w sprawie zasad
wydawania oraz wzoréw Swiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw szkolnych, sposobu
dokonywania ich sprostowan i wydawania duplikatow, a takze zasad legalizacji dokumentéw przeznaczonych
do obrotu prawnego z zagranica oraz zasad odplatmosci za wykonywanie tych czynnosci (Dz. U. Nr 58/2005
poz. 504 z pézn. zm )

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 225 poz. 1635 z pozn. zm)

I. Zasady wydawania duplikatéw legitymacji szkolnej.

—_—

. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej rodzice ucznia mogg wystapi¢ do dyrektora
szkoly z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej zgodnie z zatgcznikiem
nr 1 do procedury — do pobrania w sekretariacie szkoty lub ze strony internetowe;.

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (nazwisko i imig,) oraz
dowdd oplaty skarbowej.

3. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera sie optate w wysokosci rownej kwocie optaty

skarbowej od poswiadczenia wlasnorgcznosci podpisu tj. 9,00 zt.

4, Termin wykonania duplikatu legitymacji do 7 dni.

II. Zasady wydawania duplikatow Swiadectw szkolnych.

1. W przypadku utraty oryginatu $wiadectwa rodzice ucznia lub petnoletni absolwent moze wystapi¢
do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu $wiadectwa - zgodnie
z zalaeznikiem nr 2 do procedury — do pobrania w sekretariacie szkoty lub ze strony internetowej.

2. Do wniosku nalezy dolgczy¢ dowdd optaty skarbowe;.

3. Za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego pobiera sie optatg w wysokosci rownej kwocie optaty
skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26,00 z}.

4. Termin wykonania duplikatu $wiadectwa do 14 dni.



II1. Sposéb zalatwienia.

I. Duplikat wystawia si¢ na druku obowiazujacym w okresie wystawienia oryginatu lub na

2.

formularzu zgodnym z trescia oryginalnego dokumentu.

Duplikat zawiera:
- na pierwszej stronie u gory wyraz ,,Duplikat”,
- dane zgodnie z dokumentacja pedagogiczna,
- nazwiska i imiona osob, ktére oryginat podpisaty lub stwierdzenie ich nieczytelnosci,
- date wystawienia duplikatu,
- podpis dyrektora szkoty,

- pieczeé urzedowa.

Jezeli zlozony wniosek nie zawiera informacji niezbgdnych do odszukania dokumentacji
przebiegu nauczania, wnioskodawca zostaje zobowigzany do uzupelnienia wniosku

telefonicznie lub pisemnie.

Jezeli mimo wezwania wniosek nie zawiera niezbednych informacji albo szkofa nie posiada

stosownej dokumentacji, odmawia si¢ pisemnie wydania duplikatu.

Jezeli Szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona wystarczajaca do
wystawienia duplikatu, wydaje si¢ zaswiadczenie stwierdzajace, ze wystawienie duplikatu nie
jest mozliwe. W tym przypadku odtworzenie oryginatu $wiadectwa moze nastapi¢ na

podstawie odrebnych przepiséw, w drodze postgpowania sadowego.

Duplikat moze zostaé odebrany osobiscie przez osobg zainteresowang lub przez inne osoby
posiadajgce pisemne upowaznienie po potwierdzeniu odbioru dokumentu wlasnorgcznym

podpisem lub wysylany jest pod wskazany we wniosku adres.

Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.



Zalacznik Nr 1

(adres zamieszkania)

Dyrektor
CXXXVII Liceum Ogélnoksztalcacego

z Oddzialami Dwujezycznymi im. Roberta Schumana
ul. Olgierda 35/41

03-536 Warszawa

Zwracam sie z prosbg o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej

dla mojego syna/corki*

urodzonej(go) dnia

(czytelny podpis rodzicow/ prawnych opiekunow)

* - niepotrzebne skresli¢
Duplikat legitymacji — optata skarbowa 9,00 zt
Nalezy wptaci¢ na konto: 27103015080000000551048047



Zalacznik Nr 2

Warszawa, dnia ......ccooveeivcenriiecenenen,
........... ( nazwwko”mlf;)
........ (uhcanrdomulmleszkama)
....... (kadu_m]ejscowosc)
1<) PRSPPI
Dyrektor
CXXXVII Liceum Ogolnoksztalcacego
z Oddzialami Dwujezycznymi im. Roberta Schumana
ul. Olgierda 35/41
03-536 Warszawa
Prosze o wydanie duplikatu SWIadeCtWa .......cocviviiiiiiinicc e
(dojrzatosci, ukonczenia szkoly,
............................................................................ WYAANEZO PIZEZ ...vvrniuiiiiiiiniiiniieeres st
promocyjnego z klasy) (nazwa szkoty)
..................................................................................... W ereeeeennen TOKU
W/w $wiadectwo zostalo wystawione dla ........coeuiviiiiiiiiiin
(nazwisko i imig)
urodzon........... dNia .ooveeece 19....... FOKU W iiiiiiieciee et
WOJEWOAZEWO .ottt .
Do szkoty uczeszczatam(em) w latach od ... dO e
Oryginal Swiadectwa ulegl ...

Zalgczniki:

1. Potwierdzenie dokonania optaty.

OPLATA OD JEDNEGO DOKUMENTU WYNOSI26ZL s
KTORE NALEZY WPLACIC NA KONTO: (podpis)
27103015080000000551048047

DOKUMENTY NALEZY ZLOZYC W SEKRETARIACIE SZKOLY



